RESOLUUGAO N° 295/2014-CEPE, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2014.
ALTERADA PELA RESOLUGAO N° 152/2015-CEPE, DE 24 DE SETEMBRO DE 2015

Aprova Normas para Cursos de
Especializagéao da Universidade
Estadual do Oeste do Parana.

) CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da
Universidade Estadual do Oeste do Parand (Unioeste) deliberou,
em reunido ordinédria realizada no dia 11 de dezembro do ano de
2014, e o Reitor, no uso de suas atribuicdes estatutdrias e
regimentais;

Considerando o disposto no Artigo 45, inciso I, e
Artigo 46, do Estatuto da Unioeste;

Considerando o disposto no Artigo 18, inciso II, alinea
do Regimento Geral da Unioeste;

ANY ”
14

e

Considerando o contido no Processo CR n° 25633/2008, de
9 de outubro de 2008;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as “Normas para os Cursos de Pdbs-
-Graduacao lato sensu em nivel de Especializacdo da
Universidade Estadual do Oeste do Parand”, conforme os Anexos
I, IT e IIT desta Resolucdo.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data,
ficando revogadas as Resolucgdes n®s 080/2009, de 14 de maio de
2014, 227/2013-Cepe, de 5 de dezembro de 2013 e 188/2010-Cepe,
de 25 de novembro de 2010.

Cascavel, 11 de dezembro de 2014.

Paulo Sérgio Wolff.
Reitor



ANEXO I RESOLUCAO N° 295/2014-CEPE, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2014.

NORMAS PARA CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU EM NIVEL DE
ESPECIALIZACAO DA UNIOESTE

CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A pdbs—-graduagcdo lato sensu, destinada a
graduados, ¢ constituida por cursos organizados, com previséo
de obtencéo de certificados, visando desenvolver,

complementar, aprimorar e aprofundar conhecimentos técnicos e
cientificos.

§ 1° O0Os cursos regulamentados por esta resolucgédo
definem-se como especializagcdo e visam preparar especialistas
em varios setores das atividades académicas e profissionais,
atualizando e ampliando conhecimentos e técnicas de trabalho.

§ 2° Os cursos de especializacdo, devem considerar como

referéncia, quando for o caso, normas especificas da
drea/profisséo, e podem criar Regulamentos especificos,
aprovados pelos Conselhos Superiores da Unioeste, em

conformidade com esta Resolucéo.

Art. 2° 0Os cursos de especializacdo, ofertados pela
Unioeste, podem ter objetivos diferenciados:

I - com carater profissionalizante, mediante propostas
curriculares que visem a melhoria ou a qualificacéao
profissional, por meio de aprimoramento técnico-cientifico;

IT - com vistas a capacitacdo para o magistério,
inclusive o superior, mediante propostas curriculares voltadas
para a melhoria do desempenho docente.

§ 1° A estrutura curricular de todos o0s cursos de

especializacdo deve incluir a disciplina Metodologia da
Pesquisa.
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§ 2° Os cursos de especializacdo para a capacitacido de
docentes devem contemplar, além da disciplina Metodologia de
Pesquisa, no minimo, sessenta horas de disciplinas didatico-
pedagdgicas.

§ 3° 0Os cursos de especializacdo podem ser propostos
com os dois objetivos, simultaneamente, para que o aluno
matriculado possa escolher a modalidade pretendida, quer seja
com vistas ao caradter ©profissionalizante, quer para a
capacitacdo de docente, sendo o diferencial a oferta adicional
das sessenta horas de disciplinas didatico-pedagdgicas, que
deve estar prevista no projeto original como disciplinas
regulares ou optativas.

§ 4° No caso das disciplinas didatico-pedagdgicas serem
ofertadas como optativas, a carga-horaria total das
disciplinas regulares deve ser de, no minimo, 360 horas.

Art. 3° Os cursos de especializacdo devem ter carga-
-hordria minima de trezentas e sessenta horas ©para o
cumprimento das disciplinas constantes da respectiva estrutura
curricular, atendendo, no que couberem, as normas legais da
drea/profissdo em relacdo as exigéncias qguanto a cargas
horarias diferenciadas.

Paragrafo tnico. As especificidades da &area/profissido a
que se refere o caput deste artigo e o § 2° do art. 1°, devem
ser parte integrante do processo, e cabe ao docente proponente
conhecé-las e informa-las formalmente no processo.

Art. 4° As horas destinadas a orientacdo e a elaboracéo
de trabalho de conclusao de curso nao podem ser computadas
como carga horaria do curso.

Paragrafo tnico. Horas destinadas para apresentacdo do
trabalho de conclus&o de curso, na forma de disciplina, podem
ser computadas como carga horaria do curso.

Art. 5° Os cursos de especializacdo podem ser
oferecidos em periodos regulares, durante o ano letivo e nos
dias Uteis da semana, respeitando o calendario académico, ou
em periodos especiais, de acordo <com as caracteristicas
préprias de cada projeto.

ANEXO I DA RESOLUCAO N° 295/2014-CEPE, E 11 DE DEZEMBRO DE 2014.



N 1° Cursos com o) mesmo projeto pedagdgico,
preferencialmente, ndo devem ser ofertados concomitantemente
em uma mesma unidade administrativa, salvo Jjustificativa que
caracterize situacgdo excepcional, a ser apreciada pelo
Conselho de Ensino Pesquisa e Extensédo (CEPE).

Art. 6° Os cursos de especializacdo sdo aprovados como

cursos de oferta unica, sem configurar regularidade
institucional e, em casos excepcionais, preferencialmente,
apods terem sido ofertados, pelo menos, duas vezes

consecutivas, os projetos podem propor cursos de oferta
continuada, gque sdo aqueles regularmente ofertados, até um
maximo de trés turmas para o0 mesmo projeto, e instituidos por
Resolugcdo aprovada pelo Cepe e COU, quando for o caso.

Paragrafo dunico. Para ser aprovado pelo Cepe como
cursos de oferta continuada, este deve, necessariamente,
atender no minimo uma das seguintes exigéncias:

I - ser estratégico para a Uniceste, devendo o
proponente construir toda a Jjustificativa que subsidie
posterior informacdo técnica pela PRPPG, para gque o CEPE
aprove o curso como de 1interesse institucional, levando em
consideracao o impacto académico, cientifico, social e
regional do curso, e tendo como referéncia a viabilidade
institucional para tal oferta;

IT - desenvolver atividades praticas que se
caracterizem por pratica assistencial, wvinculadas a servicgo
regular da Unioeste, gque necessite de continuidade na
assisténcia prestada;

IIT - ter como meta, apbés a vigéncia das turmas
credenciadas, o compromisso formal de proposicdo de projeto de
novo Ccurso ou programa Stricto sensu na area.

Art. 7° Os cursos de especializacdo de oferta
continuada sé&do credenciados para funcionarem para oferta de
até trés turmas, com acompanhamento da PRPPG.

§ 1° Decorrido o ©prazo de credenciamento, para

renovacdo do credenciamento pelo Cepe, deve ser elaborado novo
projeto, necessariamente acompanhado dos relatdérios de cada
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oferta e de sintese apreciativa do curso no periodo de
execucgdo, seguido de anadlise técnica feita pela PRPPG.

§ 2° Para nédo gerar descontinuidade do servicgo, os
cursos caracterizados como pds—-graduacdo em servigo
assistencial, conforme inciso II, paradgrafo uUnico, do art. 6°9,
podem solicitar renovacdo do credenciamento, para até trés
novas turmas, com antecedéncia de até 120 dias do término da
oferta anterior, necessariamente, acompanhado dos relatérios
finais das turmas concluidas, e relatdério parcial da turma em
andamento, além de sintese apreciativa do curso no periodo de
execucgdo, seguido de andlise técnica feita pela PRPPG.

§ 3° Cursos de oferta continuada, para serem aprovados
conforme o inciso III do art. 6°, e ainda que gratuitos, nos
termos do art. 9°, devem conter termo de compromisso
individual dos docentes do curso de, apds a oferta das turmas
credenciadas, ter producdo cientifica na 4&rea, no minimo,
equivalente ao exigido pela Capes para reconhecimento de
programas ou cursos sStricto sensu, sob pena de, no periodo
subsequente, assumir uma carga horaria adicional de ensino na
graduacdo, equivalente aquela que tenha deixado de ministrar,
por ocasido do curso de especializacdo proposto, se for o
caso.

Art. 8° A implantacdo de cursos de especializacdo esté
condicionada a:

I - disponibilidade de infraestrutura;

IT -condicdes apropriadas de recursos humanos
qualificados na area do conhecimento escolhida, sem prejuizos
aos cursos de graduacdo existentes.

Paragrafo unico. Para realizacéo de cursos de

especializacdo, a Uniceste pode estabelecer convénios para
apoio financeiro e intercdmbio de docentes.

Secdo I

Das Modalidades e sua Viabilizacéao
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Art. 9° A viabilizacdo de cursos de especializacdo na
Unioeste se da em uma das seguintes modalidades:

I - cursos gratuitos aos alunos, viabilizados por
meio do quadro docente da Unioceste;

IT - cursos autossustentaveis, viabilizados por meio
de prestacdes de servigos ou convénios especificos.

Paragrafo tnico. Em qualquer destas modalidades, sendo
cursos de oferta uUnica ou de oferta continuada, os cursos de
especializacdo ofertados na Unioceste ndo podem prejudicar de
nenhuma forma a oferta dos cursos de graduag¢do e nem tampouco
a atribuicdo das atividades de ensino na graduacdo aos
docentes efetivos.

Art. 10. Os cursos gratuitos podem ser ministrados por
docentes efetivos e por docentes colaboradores.

§ 1° Docentes externos a Unioeste podem participar de
cursos gratuitos, ministrando disciplinas ou orientando
trabalhos de conclusdo de curso, desde gque ndo gere Jgqualisquer
6nus a instituicédo.

§ 2° As atividades desenvolvidas nos cursos de
especializacdo gratuitos devem ser atribuidas como carga-
-horadria no Plano Individual de Atividade Docente sem,
contudo, preceder as atividades da graduacéo.

§ 3° Cursos de oferta continuada, e caracterizados como
de Interesse Institucional, conforme o previsto no inciso I,
pardgrafo uUnico do art. 6°, podem gerar contratacdo temporéaria
de docentes, mediante deliberacdo pelo COU, e nos termos da
legislacdo vigente, mas em nenhuma hipdtese devem ser
destacados docentes efetivos para os cursos de especializacéo
as custas de sua substituicéo por colaboradores nas
disciplinas de graduacéo.

§ 4° Cursos gratuitos de oferta continuada, com a
proposta de estruturacdo e criacdo de programas stricto sensu
na area, conforme o previsto no inciso III, paradgrafo Unico do
art. 6°, podem gerar contratacdo tempordria de docentes,
mediante deliberacdo pelo COU, e nos termos da legislacéo
vigente; sendo que o corpo docente destes cursos deve ser
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composto somente por docentes efetivos, e as atividades
docentes do curso podem ser atribuidas com a mesma prioridade
daquelas dos cursos de graduacdo.

Art. 11. Os cursos autossustentadveis podem ser
ministrados por docentes efetivos, por docentes colaboradores
e por docentes externos a Unioeste.

§ 1° Os encargos advindos dos cursos de especializacéo
autossustentédveis devem estar previstos no projeto e ndo séo
atribuidos ao Plano Individual de Atividade Docente.

§ 2° A distribuicdo dos encargos, previstos no
paradgrafo anterior, obedece a regulamentacdo prépria.

Seg¢do II

Do Corpo Docente

Art. 12. O corpo docente deve ser constituido por
professores, no minimo, especialistas, sendo que, pelo menos,
cinquenta por cento do total devem ser portadores de titulos
de mestre ou doutor, obtidos em programas de pds-graduacdo
stricto sensu, reconhecidos pelo Ministério da Educacéo.

§ 1° Nos cursos de especializacdo em gue menos de
setenta por cento dos docentes possua vinculo funcional com a
Unioeste, ao chamar docente externo a instituicéo, o)
proponente deve certificar-se de que os docentes com vinculo
institucional e formacdo na mesma area ja estejam inseridos no
quadro de docentes do curso que estd sendo proposto, e colocar
a justificativa no projeto.

§ 2° O titulo de mestre, obtido em programa de pds-
-graduacdo stricto sensu reconhecido pelo Ministério da
Educacéo, ¢ a titulacdo minima exigida do coordenador
pedagdégico do curso e dos orientadores de trabalho de
conclusdo de curso e, preferencialmente, deve ser a titulacéo
dos membros de banca.

ANEXO I DA RESOLUCAO N° 295/2014-CEPE, E 11 DE DEZEMBRO DE 2014.



§ 3° O numero maximo de orientandos de especializacéo,
por orientador, é de seis por curso, independente do numero de
cursos em que esteja inserido o docente.

§ 4° Nido havendo no quadro docente do curso numero
suficiente de docentes com capacitacdo para orientacdo, podem
outros docentes do quadro funcional da Unioeste, ou externos,
serem inseridos no corpo docente para orientar alunos, desde
que aprovado pelo Colegiado de Curso.

§ 5° Cursos de oferta continuada, nos termos do inciso
II, paradgrafo uUnico, do art. 6°, ou de oferta Unica, mas com
enfoque profissionalizante, que tenham carga-hordria superior
a qgquinhentas horas, nos termos do art. 3°, podem, caso
necessario, aplicar o percentual do caput deste artigo para as
disciplinas tedricas, desde que estas atinjam no minimo 360
horas, e nas atividades préaticas, para fins de superviséao,
podem ser aceitos percentuais maiores de especialistas, com
experiéncia comprovada na area

Secdo III

Da Carga-horaria

Art 13. Para sua realizacéo, oS cursos de
especializacdo podem ser ministrados em uma ou mails etapas,
num prazo minimo de doze meses e madximo de 24 meses.

§ 1° Entende-se como periodo de realizacdo do curso o
tempo compreendido entre a data de inicio da primeira
disciplina e o prazo final para apresentacdo do trabalho de
conclusao de curso.

§ 2° Para fins de elaboracdo de trabalho de concluséo
de curso, o prazo previsto no caput deste artigo pode ser
acrescido em até seis meses, mediante proposta encaminhada
pelo Coordenador do Curso a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-
-Graduacdo acompanhada de Jjustificativa, apds deliberacdo do
Colegiado do curso de especializacdo e respectivo Conselho de
Centro, a qual encaminhard ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo para deliberacéo.
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§ 3° Para cursos com carga hordria acima de gquinhentas
horas, nos termos do art. 3°, o prazo de execucdo do curso
pode ser superior a 24 meses.

Art 14. Cada disciplina corresponde uma carga-hordaria
especifica, a ser expressa no projeto pedagdgico do curso.

Art 15. Cada docente do curso pode ministrar
disciplinas que totalizem até um médximo de 20% da carga-
-hordria total do projeto pedagdgico em questdo.

Secdo IV

Do Projeto e sua Tramitagédo

Art 16. 0 projeto para oferta de curso de
especializacéo é encaminhado em formulario proéprio,
disponibilizado pela PRPPG, por docente efetivo da Unioeste
com titulacdo minima de mestre.

§ 1° A proposta deve estar na Prb6-Reitoria de Pesquisa
e Pbébs-Graduacdo no minimo noventa dias antes do inicio
previsto, para as inscrigdes, Jja& com a ciéncia do Colegiado de
Curso da graduacdo, e aprovagcao pelo Conselho de Centro,
afetos ao professor proponente, e aprovacdo pelo Conselho de
Campus onde sera realizado.

§ 2° O projeto deve ser aprovado, pedagogicamente, pelo
Conselho de Centro afeto ao coordenador pedagdgico do curso e,
administrativamente, pelo Conselho de Campus onde o curso é
realizado, cujos pareceres de aprovacdo devem ser anexados ao
processo.

§ 3° O formuldrio da proposta deve conter no minimo:
I - dados de identificacédo da proposta;
I1 - numero minimo e médximo de vagas, levando-se em

conta a disponibilidade docente para orientacdo de trabalho de
conclusédo de curso, e 0s critérios para serem preenchidas;
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IIT - periodo, o local, e requisitos de inscricéo;
v - periodo e os critério de selecgédo;
vV - pressupostos tedricos, justificativa e objetivos

do curso;

VI - perfil do profissional gque o curso pretende
formar;

VII - ©principios norteadores do projeto pedagdgico do
curso;

VIII - proposta curricular contendo o titulo do curso,

a area e a subarea do curso com o cdbdigo do Conselho Nacional
de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPg), a relacéo
das disciplinas ou mbébdulos de aprendizagem, método e
procedimentos didaticos, sistemadtica de avaliacéo, carga-
-horéaria, nome e titulacéo dos docentes ministrantes,
ementdrio, objetivo e bibliografia das disciplinas e indicacéo
da natureza do trabalho final;

IX - relacdo dos docentes da Unioeste com vinculacéao
por Centro, ©por campus e Regime de trabalho, deve ser
acompanhada por cépia do comprovante de titulacdo maxima e
pelas trés primeiras paginas dos curriculos cadastrados no
modelo padrdo do CNPg, atualizados nos Ultimos trés meses;

X - relacdo dos docentes externos a Unioceste, deve
ser acompanhada de cépia dos comprovantes de titulacdo maxima,
e o0s curriculos cadastrados no modelo padrdo do CNPq,
atualizados nos Ultimos trés meses;

XI - descricdo sumadria das instalacdes e equipamentos
a serem utilizados no curso;

XII - cronograma completo das atividades, 1inclusive
datas previstas para o inicio e o término do curso;

XIII - orcamento detalhado, quando for o} caso,

discriminando fontes de recursos e plano de aplicacéo,
conforme regulamentacdo especifica da UNIOESTE.
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§ 4° No caso de propostas elaboradas por mais de um
Centro, a deliberacdo deve ocorrer nas respectivas insténcias.

§ 5° No caso de participacdo de docentes de Centro que
ndo seja o do professor proponente, o Diretor de Centro desse
docente deve dar ciéncia de sua participacéo.

§ 6° Cada projeto de curso de especializacéao
devidamente instruido ¢é encaminhado ao Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extens&o, pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-
-Graduacdo, para apreciacdo, apds andlise técnica preliminar
que pode ser realizada com a colaboracdo de consultorias.

§ 7° Desde que atendam a todas as exigéncias e estejam
nos moldes desta Resolucgdo, projetos aprovados por 6orgdos de
fomento podem ser dispensados da apresentacdo em formulario
préprio, e podem ter tramitacdo simplificada, necessitando,
apenas, de ciéncia do Centro e do campus, por meio dos
respectivos Diretores, seguindo direto para andlise técnica,
pela PRPPG, e aprovacdo pelo Cepe.

§ 8° As inscricgdes, somente, podem ser abertas apds a
aprovacdo do projeto do curso pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (Cepe) e pelo Conselho Universitéario
(COU), quando for o caso, podendo serem realizadas on line.

§ 9° Ao iniciar o curso, a coordenacdo e docentes
ministrantes de disciplinas devem utilizar o Sistema de Gestdo
de Pbébs-Graduacdo Lato Sensu (SGPPLS) para lancamentos, tais
como: notas e frequéncia, Dbanca de TCC, entre outros, e
emissdo de relatdrios.

CAPITULO II
DA COORDENACAO E DAS COMPETENCIAS
Art. 17. A coordenacdo dos cursos de especializacédo é
exercida automaticamente pelo docente proponente, e este &

subordinado a um Colegiado de Curso, que deve ser constituido
ap6és o inicio do curso e homologado pelo Conselho de Centro.
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§ 1° Nos cursos de especializacdo de oferta unica, o
docente proponente pode manter-se coordenador até o final da
oferta ou pode ser substituido, se necessario, a dqualquer
momento, mediante justificativa, e ainda gue um novo
coordenador seja indicado imediatamente; esta alteracéo
depende de aprovacdo pelo Colegiado do respectivo curso de
pds—-graduacdo, pelo Conselho de Centro e Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensédo.

§ 2° Nos cursos de especializacdo de oferta continuada,
no prazo de dois anos apdés a composicdo do Colegiado, deve ser
feita uma consulta entre os docentes do curso e o0s alunos
regularmente matriculados, escolhendo o Coordenador, gque deve
ser nomeado pelo Reitor para mandato de dois anos, permitida
uma reconducao.

Art. 18. O Colegiado de Curso é constituido:
I - pelo coordenador;

IT - por, no minimo, trés representantes docentes do
curso, com a titulacdo minima de mestre, indicados em reunido
do corpo docente convocada para tal fim pelo coordenador do
curso;

IIT - por representacdo discente, indicada pelos pares.

§ 1° A composicgédo do colegiado deve ser homologada pelo
Conselho de Centro, sendo emitida Portaria pela Direcdo de
Centro.

§ 2° Em cursos de oferta continuada, os representantes
docentes, de que trata o inciso II, tém mandato de dois anos,
sendo permitida uma reconducéo.

§ 3° Em cursos de oferta continuada que se caracterize
em um programa, abrangendo varios projetos em diferentes
areas, deve ser criado um regulamento especifico para sua
gestdo, e neste podem ser previstas comissdes com competéncias
complementares a coordenacdo.

§ 4° A constituicdo do Colegiado deve ser de, pelo

menos, setenta por cento de docentes, sendo o restante de
discentes.
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Art. 19. Sdo atribuicdes do Colegiado de curso de
especializacéo:

I - supervisdo e avaliacgdo didatico-administrativa do
curso;

IT - concessdo de aproveitamento de estudos;

IIT - aprovagdo das bancas examinadoras de trabalhos de
conclusao de curso;

IV - aprovacdo dos planos de ensino das disciplinas do
curso;

v - aprovacdo de relatdérios do curso;

VI - deliberacdo sobre aspectos didatico-pedagdgicos e

administrativos envolvendo o curso;

VII - proposicdo de alteracdes no projeto original do
curso.

§ 1° Todas as decisdes didatico-pedagdbgicas do
Colegiado dos cursos de especializacdo devem ser homologadas
pelo Conselho de Centro, bem como as decisdes administrativas
pelo Conselho de Campus.

§ 2° Alteracgdes no projeto pedagdbgico, como periodo de
realizacdo, coordenacdo e grade curricular devem ter sua
aprovacdo final pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo.

Art. 20. S&o atribuigdées do coordenador do curso:

I - convocar e presidir as reunides do Colegiado;

IT - coordenar as atividades didatico-pedagdégicas do
curso;

ITTI - elaborar as programacdes do curso;

v - elaborar planos de aplicacéao dos recursos

financeiros e submeté-los a aprovacdo do Colegiado de Curso de
pbds-graduacdo e Conselho de Campus;
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v - elaborar e publicar edital de inscricgdo, selecéo
de candidatos e matricula, entre outros, de acordo com os
critérios estabelecidos no projeto pedagbdgico do curso, bem
como Edital de prorrogacgéao das inscricdes, selecédo e
matricula, quando for o caso;

VI - propor ao Colegiado as Dbancas examinadoras de
trabalho de conclusdo de curso;

VII - propor alteragdes do corpo docente ou do
cronograma de atividades, quando for o caso;

VIII - elaborar em formuldrio préprio, os relatdrios do
curso, bem como prestar informagdes relativas ao mesmo sempre
que solicitado e representa-1o0;

IX - emitir declaracdes de matricula e/ou vinculo com
o curso, bem como de desempenho dos alunos, caso necessario,

enquanto os certificados ndo forem emitidos pela Pré-Reitoria
de Pesquisa e Pb6bs-Graduacédo.

CAPITULO III
DA INSCRICAO, SELECAO E MATRICULA DOS CANDIDATOS
Art. 21. A inscrigcdo em cursos de especializacido ¢é
requerida Jjunto a Secretaria académica do campus onde o curso
é ofertado, ou no 1local indicado no projeto pedagdgico do
curso, com a apresentacdo de cédpia dos seguintes documentos:

I - requerimento prdéprio de inscricéo;

IT - cbpia do diploma ou de certificado de concluséao
de curso de graduacéao;

ITIT - cépia da Cédula de Identidade e do cartdo de
inscrigdo do aluno no Cadastro de Pessoa Fisica;

IV - outros documentos exigidos conforme projeto do
curso.
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§ 1° E admitida inscricd&o de candidato em fase de
conclusdo de curso de graduacdo, desde qgue no ato de
efetivacdo da matricula apresente documento comprobatério da
conclusdo do curso de graduacdo.

§ 2° No caso de candidato estrangeiro, deve atender as
exigéncias do MEC e, cabe a Prdé-Reitoria de Pesquisa e Pds-
-Graduacdo emitir Instrucdes acerca do assunto.

Art. 22. O projeto pedagébgico de cada curso fixa as
normas de selecéo dos candidatos e 0s critérios de
preenchimento das vagas que devem constar no Edital de

abertura das inscricdes.

§ 1° O processo seletivo deve possuir, pelo menos, uma
das seguintes etapas:

I - anadlise do curriculum vitae;

IT - anédlise do pré-projeto do trabalho de concluséo
de curso;

IIT - entrevista individual;

IV - prova oral;
vV - prova escrita;
VI - prova préatica;

VII - dindmica de grupo.

§ 2° Para cada etapa de selecdo, devem constar oS
respectivos critérios de anéalise.

Art. 23. O candidato classificado deve efetuar a
matricula junto a Secretaria Académica do campus ou no local
indicado no projeto pedagdégico do curso, no prazo previsto em
Edital.
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§ 1° E admitida a matricula de alunos que ndo colaram
grau, mas que apresentem  documentos comprobatdérios de
conclusdo do curso de graduacdo, devendo, necessariamente,
apresentar cépia do diploma de graduacdo até, no méaximo, 240
dias apd6és o inicio do curso, sob pena de exclusdo do

curso. (alterada pela Resolugdo n° 152/2015-Cepe, de 24 de setembro
de 2015)

§ 2° A quantidade de vagas é definida no projeto e deve
levar em consideracdo os aspectos pedagbdgicos e de estrutura
fisica.

§ 3° Em casos especiais, mediante convénio especifico,
podem ser disponibilizadas vagas adicionais para outras
instituic¢des ou entidades parceiras.

§ 4° O projeto pedagdgico do curso pode prever, no
maximo, cinco vagas por disciplina, para a matricula de aluno
especial, e as condigdes em que essa matricula é efetivada.

§ 5° Para os cursos gue aceitarem aluno especial, este
ndo pode cursar mais que um terco das disciplinas do curso.

CAPITULO IV

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E DA AVALIACAO

Art. 24. A critério do Colegiado de Curso é concedido
aproveitamento de estudos somente de disciplinas concluidas
com aproveitamento satisfatdério, em prazo ndo superior a dois
anos, em cursos de especializacdo oferecidos por instituicdes
devidamente credenciadas.

§ 1° O aproveitamento de estudos advindos de
disciplinas cursadas no mesmo curso, em turma anterior, na
prbépria Unioeste, pode ser integral, podendo terem sido
cursadas a qualquer tempo.
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§ 2° 0O aproveitamento de estudos de disciplinas
cursadas em outras IES, ou outros cursos da Unioeste, nédo pode
exceder a um terco da carga-horédria total do curso.

Segédo I

Do aproveitamento académico

Art. 25. A aprovacdo no curso considera os aspectos de
frequéncia e aproveitamento, <cada um eliminatdério por si
mesmo.

Paragrafo unico. Os alunos que ndo cumpram OS
requisitos de aproveitamento e frequéncia ndo obtém aprovacdo
no curso.

Art. 26. E considerado aprovado na disciplina o aluno
que obtiver:

I - frequéncia minima de 75% (setenta e <cinco por
cento), por disciplina;

IT - aproveitamento académico de, no minimo, de 70%
(setenta por cento), por disciplina.

§ 1° A critério de cada curso, explicitado em projeto
pedagdgico, pode ser exigido frequéncia e/ou aproveitamento
superior aos minimos estipulados neste artigo.

§ 2° Na avaliacéo, devem ser levados em conta
indicativos que demonstrem o desempenho do aluno, de acordo
com o estabelecido no Plano de Ensino da disciplina.

§ 3° 0 aluno pode requerer reavaliacdo de desempenho,
apenas uma vez por disciplina, na forma definida no Plano de
Ensino da disciplina, ou a critério do Colegiado de Curso da
pbds—-graduacéao.

§ 4° As verificacg®es de aprendizagem bem como ©

aproveitamento final de cada disciplina sdo expressos em
valores numéricos, na escala de zero a cem inteiros.
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§ 5° 0O aluno que ndo tiver frequéncia minima em no
maximo duas disciplinas, mas que tenha tido aproveitamento
académico suficiente pode, a critério do Colegiado de Curso,
recuperar-se mediante realizacdo de trabalho ou atividade
extracurricular, gue deve ser avaliada pelo docente
responsavel pela disciplina e a frequéncia atribuida deve ser
proporcional ao desempenho na referida atividade.

Art. 27. No caso de licenca maternidade ou problema
grave de saude, ocorrido durante o periodo de realizacdo do
curso, é possibilitado, como compensacdo de auséncia as aulas,
atendimento excepcional ao aluno por meio de atribuicdo de
exercicios domiciliares.

§ 1° O discente deve fazer a solicitacdo a Coordenacédo
do curso, anexando atestado médico.

§ 2° Compete ao Colegiado de Curso analisar o pedido e
deferir ou ndo a atribuicdo de exercicios domiciliares, em
conformidade com o atestado médico apresentado, e definir a
forma como é desenvolvida a atividade domiciliar.

§ 3° A nota e frequéncia devem ser lancadas no diéario
de classe da disciplina, sendo, para a frequéncia, considerado
o percentual de 100%.

Secdo II

Do trabalho final e da banca

Art. 28 O trabalho de conclusdo de curso pode ser
desenvolvido em formato de monografia, artigo cientifico ou
projeto de intervencdo, devendo estar especificado no projeto.

Art. 29. A avaliacdo do trabalho de conclusdo de curso
deve ser feita por uma banca composta pelo orientador e, no
minimo, por mais dois docentes indicados pelo Colegiado de
curso de pds-graduacéo, preferencialmente, com titulacéo
minima de mestre, obtido em programa de pds-graduacdo stricto
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sensu reconhecido pelo Ministério da Educagdo ou, no minimo,
com titulo de especialista.

§ 1° A elaboracdo do trabalho de conclusdo de curso,
formatado conforme opg¢do prevista no projeto pedagdgico, deve
ser de forma individual e versar sobre tema relacionado ao
curso.

§ 2° Podem defender o trabalho de conclusdo de curso,
apenas 0s alunos que tiverem integralizado todas as
disciplinas do curso, com frequéncia e aproveitamento.

§ 3° 0O trabalho de conclusdo de curso deve ser
desenvolvido na lingua oficial do pais.

§ 4° O trabalho de conclusdo de curso cujo projeto de
pesquisa envolva seres humanos, animais ou organismos
geneticamente modificados deve ser submetido, antes de sua
execucdo, a apreciacdo do Comité de Etica da Unioeste.

§ 5° O resultado da avaliacdo do trabalho de concluséo
de curso é expresso em valor numérico, na escala de zero a
cem.

§ 6° E considerado aprovado no trabalho de conclus&o de
curso o aluno que obtiver aproveitamento igual ou superior a
setenta.

§ 7° A avaliacdo se d& por apresentacdo presencial
individual do trabalho de conclusdo de curso a banca, dentro
do periodo de integralizacdo do curso, exceto no caso de
artigo que Jja tenha aceite para publicacdo em periddico
ranqueado pelo Qualis, sendo, neste caso, a nota atribuida
pelo orientador

§ 8° Ao aluno reprovado com nota entre 50 e 69 cabe uma
Unica possibilidade de nova defesa, em prazo viavel dentro da
vigéncia do curso, preferencialmente mantendo a mesma banca, e
ao aluno reprovado com nota inferior a 50 nao cabe
possibilidade de nova defesa.

§ 9° 0O aluno deve entregar a versdo final do trabalho

de conclusdo de curso a Coordenacdo de Curso, nas normas € no
prazo estabelecido pelo Colegiado.
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§ 10. No caso de monografia, a Coordenacdo de Curso
encaminha a biblioteca do respectivo campus uma cbdpia da
versdo final, devidamente encadernada.

CAPITULO V
DOS CERTIFICADOS

Art. 30. Os certificados dos cursos de especializacéo
sdo expedidos pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacgdo -
PRPPG, apbés o cumprimento de todas as etapas/fases da
avaliacdo e a aprovagcdo do Relatdério Pedagdbgico Conclusivo
pelo respectivo Colegiado de Curso de pds—-graduacdo e Conselho
de Centro e anadlise técnica da PRPPG.

Art. 31. Tem direito ao certificado de conclusdo dos
cursos de especializacdo o aluno gque integralizar todas as
disciplinas do curso, com frequéncia e aproveitamento, e que
for aprovado no trabalho de conclusdao de curso.
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Art. 32. Nos casos em que o aluno desistir do curso, ou
em que tenha cursado disciplinas isoladas, ou ainda que tenha
tido aproveitamento e frequéncia satisfatérios em todas as
disciplinas, mas foi reprovado ou ndo elaborou o trabalho de
conclusd&o de curso, ¢é expedido atestado ou certid&o de
conclusdo de disciplinas cursadas com éxito. (alterada pela
Resolugdo n° 152/2015-Cepe, de 24 de setembro de 2015)

Art. 33. Ao término do curso, a Coordenacdo de Curso
deve wverificar Jjunto a Biblioteca se ndo héd pendéncias de

nenhum aluno junto a este Setor.

Art. 34. Ao término do curso, e antes da expedicdo dos
certificados, pela Pr6é-Reitoria de Pesquisa e Pbs-Graduacdo, a
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Secretaria Académica ou a Coordenacdo de Curso pode expedir
declaracdo de conclusdo de curso e aproveitamento aos alunos
gque a requeiram.

caAPITULO VI

DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO CURSO

Art. 35. Compete a Prdé-Reitoria de Pesquisa e Pds-
-Graduagcdo o controle, o acompanhamento e a avaliacdo dos
cursos de especializacéo.

Art. 36. 0Os cursos de especializacdo devem ser
avaliados pelos discentes e pelos docentes e, se for o caso,
pela entidade conveniada, abrangendo aspectos pedagdgicos e
administrativos.

§ 1° Para a consecucgdo do disposto no caput deste
artigo, a Prdé-Reitoria de Pesquisa e Pdés-Graduacdo deve
elaborar e disponibilizar formuladrios de avaliacdo do curso,
das disciplinas e dos docentes.

§ 2° A aplicacdo do questiondrio deve ser feita pelo
Coordenador do curso, a todos os alunos concluintes e aos
docentes.

§ 3° 0Os questiondrios de avaliacdo do curso devem ser
preenchidos pelos docentes e discentes, diretamente, no
Sistema de Gestdo de Pdés-Graduacdo Lato Sensu (SGPPLS) .

§ 4° A avaliacdo de cada curso finalizado deve
subsidiar a anélise, em todas as insténcias, caso seja
proposta oferta posterior de curso similar.

Art. 37. O coordenador ¢é responsavel por elaborar e
encaminhar, em até sessenta dias apdés o término do curso, ou
de cada turma em caso de cursos de oferta continuada, o
relatdério pedagdgico com os resultados finais, em formulario
especifico, o qual deve ser aprovado pelo Colegiado de Curso
de especializacdo e Conselho de Centro e seguir a Prdé-Reitoria
e Pesquisa e Pb6bs-Graduacédo.
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§ 1° Os planos de ensino das disciplinas, os diadrios de
classe, cépia das atas de apresentacdo do trabalho de
conclusédo de curso, cbdpias da cédula de identidade e do cartéo
de inscricdo do aluno no Cadastro de Pessoa Fisica, além de
cépia do diploma de graduacéo, acompanham o relatério
conclusivo.

§ 2° No didrio de classe, a frequéncia total do aluno
na disciplina deve ser informada em numero absoluto e
percentual.

§ 3° O coordenador do curso de especializacdo gue néo
encaminhar o relatdério conclusivo no prazo previsto no caput
do art. 37 ou entregar a documentagdo fora das normas desta
Resolucgdo, fica inadimplente junto a Pré-Reitoria de Pesquisa
e Pbs-Graduacdo, para quaisquer atividades de pesquisa e/ou
pds—-graduacéao.

§ 4° Caso o curso nao tenha sido realizado em

conformidade com o projeto, o relatdédrio conclusivo deve ser
encaminhado ao Cepe para convalidacdo das atividades.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 38. Os aspectos financeiros referentes aos Cursos
de Especializacdo sdo normalizados por Resolugcdo do Conselho

Universitéario.

Art. 39. Das decisdes do Colegiado de Curso, cabe
recurso as instédncias superiores.

Art. 40. Os casos omissos sdo resolvidos pela Proé-

-Reitoria de Pesquisa e Pdbs-Graduacdo e, em grau de recurso,
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.
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ANEXO II DA RESOLUGCAO N° 295/2014-CEPE, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2014.

TERMO DE COMPROMISSO INDIVIDUAL

Parte integrante do processo de solicitacéo de
credenciamento de curso de Especializacdo de oferta continuada e
gratuita, tendo como meta, apds a vigéncia das turmas credenciadas,
o compromisso formal de proposicdo de projeto de novo curso ou
programa stricto sensu na area, a ser aprovado conforme o inciso III
do art. 6° da Resolucdo n° 295/2014-CEPE.

Eu, , docente
EFETIVO do curso de , lotado (a) no
Centro , no campus de

, manifesto ciéncia dos termos do § 3° do
art. 7° da mesma resolugcdo e meu compromisso de, apds a oferta das turmas
credenciadas para o curso de especializacéo em

, a ter

producéo cientifica na drea de

, no minimo equivalente ao exigido pela CAPES para
reconhecimento de programa ou curso stricto sensu, nesta mesma area, € caso
isso nédo venha a se efetivar, concordo em, no mesmo periodo subsequente, a
assumir uma carga hordria adicional de ensino na graduacdo, equivalente
aquela gque eu venha a deixar de ministrar, por ocasido do curso de
especializacdo proposto, se for o caso.

Cidade Data

Assinatura

Prof (a)

Nome completo
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO OESTE DO PARANA
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

PLANO DE ENSINO - PERIODO LETIVO/ANO

Curso:
Centro:

Campus:

DISCIPLINA

Carga-horaria

Nome R
ATl AP Total

@ Aula Tebébrica; 2 Aula Pratica)

Ementa

Objetivos




Conteudo Programatico
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Atividades Praticas - grupos de ....... alunos

Metodologia

Avaliacéao

(critérios, mecanismos, instrumentos e periodicidade)
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Bibliografia basica

Bibliografia complementar

Docente

Data / /

Assinatura do docente responsavel pela disciplina

Colegiado do curso de pés-graduagdo (aprovacéo)

Ata n° , de / /

Coordenador:

assinatura
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Conselho de Centro (homologacédo)

Ata de n° , de / /

Diretor de Centro:

assinatura

Encaminhada cépia a Secretaria Académica/Prbé-Reitoria de Pesquisa e Pbs-
Graduacdo - PRPPG em: / /

Nome/assinatura
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