CONTEUDO PROGRAMATICO
1.1 - LINGUA PORTUGUESA (para todos os cargos):
a) Ortografia (escrita correta das palavras). Diviséo silabica. Pontuacao.
Acentuacdo grafica. Flexdo do substantivo (género — masculino e feminino;

Numero — singular e plural) e Interpretacdo de Texto.

b) Emprego dos pronomes. Regéncia nominal e verbal. Concordancia nominal e
verbal.

¢) Significado das palavras

Referéncias Bibliograficas: Livros didaticos do Ensino Fundamental e/ou Médio.

1.2 - MATEMATICA (para todos 0s cargos):

Operag6es com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Sistema legal de
unidades de medidas brasileira. Perimetro, area e volume das principais figuras
geométricas. Regra de trés simples e composta. Porcentagem e juros simples.
Equacdo de 1° e 2° graus. Sistema de equacdes. Relagcdes métricas e
trigonométricas no triangulo retangulo. Progressdo Aritmética e Geomeétrica.

Referéncias Bibliogréaficas: Livros didaticos do Ensino Fundamental e/ou Médio.

1.3 - CONHECIMENTOS GERAIS (para todos os cargos):

Atualidades do setor politico, econémico e social de Cascavel, do Parang, do
Brasil e do Mundo. Aspectos geogréaficos, histdricos e politicos de Cascavel:
hidrografia, relevo, populacéo, clima, vegetacéo, limites geograficos, economia,
emancipacao e simbolos municipais.

Fundamentos historicos e geogréaficos do Brasil — Republica velha (1889-1930).
Revolucdo de 1930 e a era Vargas. Republica liberal-conservadora (1946-1964).
Governo militar. Brasil contemporaneo.

2 - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

2.1 - AGENTE DE TRANSITO

- Legislacéo de Transito. Nogdes de primeiros socorros. Prevencdo e combate a
principios de incéndio. Nogdes gerais sobre a atividade dos cargos. Do Sistema



Nacional do Tréansito. Das Normas Gerais de Circulagdo e Conduta. Dos
Pedestres e Condutores de Veiculos ndo Motorizados. Do Cidaddo. Da
Educacédo Para o Transito. Da Sinalizacdo de Transito. Da Operacdo, da
Fiscalizacéo e do Policiamento Ostensivo de Transito. Dos Veiculos. Da
Conducdo de Escolares. Da Habilitagdo. Das Infracdes. Das Penalidades e
Multas. Das Medidas Administrativas. Do Processo Administrativo. Dos Crimes
de Transito. Dos Conceitos e Defini¢des. Sinalizacéo.

2.2—- AGENTE OPERACIONAL

- Assuntos relacionados as atribuicdes do cargo. Nocdes basicas de primeiros
socorros. Prevencao e combate a principios de incéndio. NogGes de seguranga no
trabalho. Etica no trabalho.

2.3— AGENTE DE TRANSPORTE

- Legislacdo de Transito. Nogdes de Primeiros Socorros. Prevencdo e combate a
principios de incéndio. Nog¢des gerais sobre as atribui¢cGes do cargo. Nogdes de
legislacdo aeroportuaria.

2.4 - AGENTE DE SUPORTE ADMINISTRATIVO

Conhecimentos em microinformatica: Sistema Operacional Windows
95/98/Milenium - gerenciador de arquivos; configuracdes da area de trabalho.
Editor de Textos Microsoft Word - digitacdo e formatacao de textos; criacdo e
formatacdo de tabela, configuracdo de pagina; corretor ortografico, barras de
menu e ferramentas. Rede Mundial de computadores - envio e recebimento de e-
mail, pesquisa. Estrutura e funcionamento da administracdo publica do
municipio: érgdos, competéncias. Administracdo de pessoal, de material e de
patrimdnio. Atos administrativos de uso mais freqlente: circulares, avisos,
portarias, oficios, despachos, ordens de servigo. Procedimentos administrativos.
Processo administrativo: constituicdo e tramitacdo. Correspondéncia oficial.
NocGes de protocolo e arquivo. Relagbes Humanas/Interpessoal: Comunicagéo
Interpessoal, Etica e Postura Profissional. O papel do Atendimento nas
Organizagdes. O publico/cidaddo. Deveres e responsabilidades. Caracteristicas
adequadas ao profissional de atendimento ao publico.

2.5— AGENTE DE SUPORTE ADMINISTRATIVO - DESENHISTA

- Etapas da construcéo civil. Desenho técnico basico. Desenho topogréfico: leitura
e interpretacdo. Desenhos de arquitetura: leitura e interpretagdo. Desenhos de
instalagdes prediais: hidro-sanitérias, elétricas e telecomunicagdes. Desenhos de
sistemas de protecdo contra descargas atmosféricas. Elaboracdo de desenhos de
estruturas. Desenho de sistema viario. Técnicas construtivas. Elaboracéo de



croquis e levantamentos de campo. Informatica aplicada a arquitetura e
engenharia civil (Excel, Word, AutoCAD, Power Point, Corel Draw e Ark3D).
Nogdes de utilizagdo de Plotter. Leitura e interpretacdo de plantas.
Conhecimentos teoricos e praticos da profisséo.

2.6 — ASSISTENTE TECNICO

- Empresas publicas e privadas: planejamento e controle; tomada de deciséo; uso de
orgamentos.

- Controle no servigo publico: controle interno, controle legislativo e os Tribunais de
Contas. ConstituicGes Federal e Estadual. Decreto-Lei n° 200/67.

- Orcamento publico - Conceito e tipos de orcamento.

- Principios orcamentarios. Fases do orgamento. Plano Plurianual. Lei de Diretrizes
Orcamentarias. Orcamento Anual. Lei no 4.320/64. PRESTACAO DE CONTAS - Prestagdo e
julgamento de contas governamentais.

- Tipos de planejamento — estratégico, tatico e operacional.

- Desenvolvimento, analise e execucdo de projetos.

- Teoria da firma e sua aplicacdo em empresas publicas e privadas.
- Agentes publicos: espécies e classificacao.

- Regime estatutario: nog¢oes fundamentais - fases e etapas de provimento, contratacao,
controle, monitoracao, aplicacdo. Manuais de normas e rotinas, procedimentos e a¢des
planificadas.

- Poder publico: Autarquias; Sociedades de economia mista; Empresa pablica; Fundagoes.
- Desenvolvimento e implantag&o de sistemas.
- Poderes Administrativos: poder regulamentar; poder hierarquico; poder disciplinar; poder
de policia. Ato administrativo: conceito e requisitos. Contrato administrativo: conceito e
caracteristicas; formalizacdo; execucao, alteragdo, inexecucao e rescisao; sangdes

administrativas; espécies.

- Licitacdo: conceito, objeto, finalidades e principios; dispensa e inexigibilidade; vedagdes;
modalidades; procedimentos e fases; revogacéo e invalidagao.

- Lei n® 8.666/93 e alteracdes. Lei no 8.429/92 e alteracdes.

- Poder Legislativo e Tribunal de Contas do Estado. Normas de finangas publicas voltadas
para a responsabilidade na gest&o fiscal - Planejamento e seus instrumentos legais.

- Receita e despesa publicas: defini¢oes e limites.

- Divida publica: definices, limites, condigdes para a contratacdo de operagdes de crédito.



- Gestdo patrimonial. Transparéncia, controle e fiscaliza¢do da gestéo fiscal. Lei
Complementar n® 101/2000.

2.7 —engenheiro

- PERICIAS, AVALIACOES, VISTORIAS DE BENS MOVEIS E IMOVEIS -
Conceitos basicos. Finalidade de cada ato. Metodologias empregadas. Pericias
em processos judiciais. PROJETO DE OBRAS DE EDIFICACAO:
ARQUITETONICO, ESTRUTURAL, INSTALAQ@ES ELETRICASE
HIDROSSANITARIAS - Interpretacio de plantas. Documentos descritivos:
discriminagdes técnicas, cadernos de encargos, especificacdes técnicas.
Legislacdo e normas técnicas. ORCAMENTO DE OBRAS - Aproximados: por
area, por unidade. Discriminados: composic¢Ges unitarias de custo; levantamento
de quantitativos; calculo de custo: custos diretos, leis sociais, BDI.
PROGRAMAGCAO DE OBRA - Programacéo temporal: gréafico de Gantt, redes
PERT/CPM, linha de balanco. Programacao fisico-financeira. MATERIAIS DE
CONSTRUGCAO - Aglomerantes: gesso, cal, cimento portland. Agregados.
Argamassa: dosagem, tracos para aplicacdo. Concreto: moldado no local -
dosagem, tecnologia de concretos; pegas pré-moldadas - componentes
estruturais, blocos. Aco: para concreto armado, perfis estruturais. Madeira.
Materiais ceramicos: tijolos e blocos para revestimento de pisos e paredes.
Vidros. Tintas e vernizes. EXECUCAO DA OBRA - Sondagens. Locac&o da
obra. Canteiro de obras: instalacfes provisorias, instalacdes e equipamentos de
protecao e seguranca, depositos e armazenamento de materiais, equipamentos e
ferramentas. FundagGes. EscavagOes. Escoramentos. Estruturas em concreto
armado. Alvenarias. Esquadrias. Coberturas. Impermeabilizacdo. Revestimento
e acabamento de pisos e paredes. FISCALIZACAO DE OBRAS -
Acompanhamento de cronograma fisico-financeiro. Controle da execucédo de
servigos. Medicdes de servicos e emissdo de faturas. PATOLOGIA DAS
EDIFICACOES - Estruturas em concreto armado. Revestimentos. Instalagdes.
Coberturas: telhados e terragcos. IMPACTO AMBIENTAL DE PROJETOS
CONTRATOS - Tipos. Licitacdes e contratos administrativos. indices de
atualizacao de custos na construcao civil. Nocdes gerais sobre as atribui¢fes do
cargo.

2.8 — Contador

- ORCAMENTO E CONTABILIDADE PUBLICA: Administracio publica:
administracdo direta e indireta. Processo orcamentario: Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Orgamentarias e Lei Orcamentaria Anual. Principios orgamentarios.
Classificacdo orcamentaria: Classificagdo Institucional, Funcional—
Programatica, Econémica e por Fonte de Recursos. Receitas e despesas
orcamentarias e extra-orcamentarias. Execugdo orcamentaria e contabil: Estagios
da receita e da despesa publica; créditos adicionais. Patrimonio publico: aspectos
qualitativos e quantitativos; variagcdes patrimoniais: variagdes ativas e variagoes
passivas. Divida publica flutuante e fundada; plano de contas: funcdo e



funcionamento das contas. Escrituragdo contabil. Controle interno e controle
externo. Prestacdo de contas e transparéncia na gestdo fiscal: Relatdrio
Resumido da Execugdo Orcamentéria, Relatorio de Gestdo Fiscal e Balanco
Geral do Exercicio.

- CONTABILIDADE GERAL: Principios contabeis, regime de competéncia,
plano de contas, conciliagdo contabil, registros contabeis. Controle contabil e
registros do Ativo Imobilizado, Diferido e Patriménio Liquido. Demonstragdes
contébeis: Estruturagdo e Movimentacdo das Contas Contabeis, Demonstracao
do Resultado do Exercicio, Balango Patrimonial, Mutac¢6es do Patriménio
Liquido, Demonstracdes de Origens e Aplicacdes de Recursos. Analise e
interpretacdo de demonstracdes contabeis.

- DIREITO ADMINISTRATIVO: Administracdo Publica. Agentes pablicos.
Poderes administrativos. Atos administrativos: conceito, classificagéo e
espécies. Servico publico. Decreto-lei n° 200. Lei n° 8.666/93, com redagédo da
Lei n° 8.883/94.

- RESPONSABILIDADE FISCAL E SUAS PENALIDADES: Lei Complementar
Federal n® 101/2000 e Lei Federal n° 10.028/2000.

« LEGISLACAO CONSTITUCIONAL: Constituicio da RepUblica Federativa do
Brasil, de 05 de outubro de 1988 e suas Emendas.
o Noc0es gerais sobre as atribui¢des do cargo.

2.9 — técnico EM PROGRAMACAO E MANUTENCAO EM COMPUTADORES.

- Instalacdo, utilizacdo e manutencdo de hardwares e softwares. Conhecimentos e
dominio do uso de ferramentas de softwares para microcomputadores e
aplicativos para elaboracédo de textos. Planilhas eletronicas e banco de dados.
Conhecimentos de instalagdo e manutencédo de redes de computadores.
Conhecimentos de protecdo e seguranca de sistemas. Sistemas operacionais.
Internet e Intranet.

2.10- ZELADOR

- Assuntos relacionados a atribuigdes do cargo. NogOes basicas de primeiros
socorros. Prevencdo e combate a principios de incéndio. Nocdes de seguranca no
trabalho. Etica no trabalho.



